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 الأهداف العامة 

 

 

 . خزونـــــــراقبة المــــــمل ــــعم يصف .1

 

ــ  -2 ــاع  يطبـ ــرف والارجـ ــة الصـ ــ عمليـ ــر حسـ ــات للتعلياو الأوامـ ــرا  مـ كـ
 صصات  خ مال
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 IT-NR-Q075 الدورة:م قر دليل المتدرب  

 ه ـ1444ربيع الآخر  10من  4الصفحة   فيصل بن عيسى الزهراني  الرقباء/  رئيس 

 2من   1صفحة  1-1-1 جزوصفحة الم 

 مراقبة المخزون 
   المقدمة: -أ

حيــا ان جميــ   للمركــز والــيخيرو وهــو الالــ  النــاب  الأســلحةاقســام مركــز  أحــدهــو 
 الأخــر الــي الممــام    لإضــافةاب   ة المخزونقسم مراقب عمليات الصرف والارجاع تتم عن طريق  

للمعــدات  والارجــاعصــرف ال تعلــم كيفيــة عمــل ســندنا هــيا هــو  س ــدري  ا ف ــممن ــلميا الاسم ومــا ي 
 .العسكرية

 
  المؤهلة: الأهداف  -ب

  .صلة بالسنداتالمصطلحات يات ال يعرف  1-1
  .السندات أنواع يذكر  1-2
 .مكونات الخانات في السند يذكر  1-3
   والارجاع.صرف ية الخطوات عمل يوضح  1-4
   والارجاع.ف تعبئة سندات الصر رحيش  1-5
   جاع.رلاواالصرف   عملية   ـيطب  1-6

 الدرس: موجز  -ج

 المقدمة: -1
  :السند

هو مستند رسمي يتم إعداده مـن قبـل قسـم مراقبـة المخـزون فـي حالـة 
 .الصرف أو الارجاع

 .من عدو أقسام عليهالتوقي  يتم  •

 .صادق عليه من قائد الوحدوي •

 وقت الحاجة.يتم حفظ الأساسات لد  الاسم والرجوع إليما  •

 السندات: أنواع -2
  .ناء عملية الصرفئة هيا السند اث يتم تعب  :فسند الصر  (1)

   .اعالارج لية عم ناءئة هيا السند اث يتم تعب   :لارجاعسند ا  (2)
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 IT-NR-Q075 الدورة:م قر دليل المتدرب  

 ه ـ1444ربيع الآخر  10من  5الصفحة   فيصل بن عيسى الزهراني  الرقباء/  رئيس 

 2من   2صفحة                  1-1-1فحة الموجز ص

 :الصرف والارجاع خانات سندات -3
 .(رقم السند)سلسل السند ت  .أ  

 . مر وتاريخهقم الأر .ب

 و.يدتفالمسالوحدو  . ج

 المممة. نوع  .د

 . (المصروفةدو سمي الما)م الصنف .ه

 . او التسلسل المجموعةرقم  . و

  والأحرف. بالأرقام روفةمصالكمية الصرف والوحدو  . ز

 : الصرف والارجاع خطوات عمليات -4
 .العسكريةالمعدات   عارجا و أتاوم الوحدات المستفيدو برف  طلبات صرف  . أ  

 .اللازمة  تالإجراءامل  لارجاع وعلصرف واطلبات اياوم الاسم باستلام  . ب 
 حســ  جــدول  الاتاليــة  لوحــداتا  تخــ   والــيخيرو التــي  الأسلحةصرف جمي     يتم . ج

 المخصصات.
ات عــدو اقســام يتحــت تواقيــ   ومعتمــدوخاصــة ن طريــق ســندات ع ــيتم الصــرف   . د 

  علاقةال
ــومبعــ   . ه  ــدات وارجــاع  متلاباس ــ الوحــدات تا ــن  العســكرية الخاصــةالمع ــا م بم

   وريخي وال الأسلحةمركز    مستودعات
العســكرية للوحــدات المعــدات  رجــاعوا بإيصــالوالــيخيرو  حةالأســلياــوم مركــز  . و

 .المستفيدو
 والتسليم.  الاستلاماء اثن   لسلامةاو كافة الاحتياطات  يج  اخي   . ز

 : الصرف والارجاع سندات تعبئة آلية -5

 .حاس ات بواسطة جماز اليتم تعبئة السند .أ  

 يج  وض  تسلسل رقمي لكل سند.  .ب

 واضحة. مدخلة ت الماان تكون المعلو . ج

 المخصصةلخانات جمي  اتعبئة   .د

 . خر خانه تم تعبئتمانتماء من ابعد الا  اقفال السند .ه

 . السند حررم توقي    . و
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 IT-NR-Q075 الدورة:م قر دليل المتدرب  

 ه ـ1444ربيع الآخر  10من  6الصفحة   فيصل بن عيسى الزهراني  الرقباء/  رئيس 

 2من   1صفحة  2-1-1 الواج صفحة  

   المقدمة: -أ

متــدر  علــى  ليــة واتاــان الدر   ال ــبانتمــاء    يــل المتــدر تشير هيه الصفحة الى انتمــاء دل

   والارجاع.عمليات الصرف 

 

  ؤهلة: المالأهداف  -ب

 :فالمتدرب قادر على أن
  .صلة بالسنداتالمصطلحات يات ال يعرف  -1

  .السندات أنواع يذكر  -2

 .مكونات الخانات في السند يذكر  -3

   والارجاع.صرف ة الخطوات عملي  يوضح  -4

   والارجاع.تعبئة سندات الصرف  رحيش  -5

   والارجاع.الصرف   عملية   ـيطب  -6

 

 

   :الخلاصة -ب

  بالسند.يات العلاقة  المصطلحات عرفنا  -1

  السندات.  بأنواع ذكرنا  -2

  بالسندات.الخانات الموجودو  ب   ذكرنا   -3

   والإرجاع.الصرف خطوات عملية   وضحنا  -4

   والارجاع.عملية الصرف  طبقنا  -5
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 IT-NR-Q075 الدورة:م قر دليل المتدرب  

 ه ـ1444ربيع الآخر  10من  7الصفحة   فيصل بن عيسى الزهراني  الرقباء/  رئيس 

 2من   2صفحة      2-1-1الواج صفحة  

   المقدمة: -أ

 .دربيناستفادو المت  فة مد در  ومعرالى واج  ال تشير هيه الصفحة

   :للدراسةواجب  -ب

 السندات  أنواعاذكر  1س

 ج ا  

 .................... أ............       

 ....................... ب.......      

 انات السندعدد خ 2س

 2ج

 .................... ............ . أ  

 ..............................  . ب 

 .. ...... ...................... . ج 

 .................... ............ . د 

 ..............................  . ه 

 ............ .................. . و 

 

 طا  ضع علامة صح او خ 3س

 ه تم تعبئتها )      (يجب قفل السند بعد انتهاء اخر خان
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 IT-NR-Q075 الدورة:م قر دليل المتدرب  

 ه ـ1444ربيع الآخر  10من  8الصفحة   فيصل بن عيسى الزهراني  الرقباء/  رئيس 

 1من   1صفحة     3-1-1 التطبيقصفحة  

 

 المقدمة:-أ

 .قي تشير هيه الصفحة الى عملية التطب  

 

  : المؤهلةالأهداف  -ب
  .السنداتصلة ب المصطلحات يات ال يعرف  1-1
  .السندات أنواع يذكر  1-2
 .مكونات الخانات في السند يذكر  1-3
   والارجاع.صرف خطوات عملية ال يوضح  1-4
   والارجاع.تعبئة سندات الصرف  رحيش  1-5
   والارجاع.الصرف   عملية   ـيطب  1-6
 

  :التطبي  -ج

ليمما نمايــة ، وتس ــعلــى النمــايت التــي بــين يديــه  والارجــاعالصرف    عمليةلمتدرب  ا   ـيطب

 اللااء.

 .نللمتدربيالتطبي    خطوات -د

 توزي  نمايت سندات للمتدربين. -1

 لتطبيق.ناء عملية اابعة المتدربين اث مت   -2

 تطبيق.ناء عملية التوجيه المتدربين اث  -3

 متدربين.نتماء من تطبيق الجم  النمايت بعد الا  -4
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 IT-NR-Q075 الدورة:م قر دليل المتدرب  

 ه ـ1444ربيع الآخر  10من  9الصفحة   فيصل بن عيسى الزهراني  الرقباء/  رئيس 

 1من   1صفحة     4-1-1 النمايتصفحة 

 

  المقدمة:  -أ 

عرضــما علــى البوربوينــت، ، ونكتفــي ب اولماتد  لمن محجوبة    الرسومات والنمايت  بع 

 .وتوزع للتدري  ثم تتم اعادتما

 

 

 ( 2أنمويت )

 

 

 ( 2أنمويت )
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 ه ـ1444ربيع الآخر  10من   10الصفحة   فيصل بن عيسى الزهراني  الرقباء/  رئيس 

 

 بسم الله الرحمن الرحيم

 عزيزي المتدر  المبدع المتفائل والمتفاعل.

 

ودررك فـي هـيه الصـفحة وانطباعك ونصحك وتـوجيمم    رأيكاتحفني بتسطير  

 .ادخرها في يكرياتي الجميلةالتي 

 

............................................................................................. 

 

............................................................................................. 

 

............................................................................................. 
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............................................................................................. 

 

............................................................................................. 

 

............................................................................................. 

 

............................................................................................. 

 

............................................................................................. 

 زميلك المتدر  

 .......................... 

 1444/  3 /   بتاريخ: 


